Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov. br. 111/1 8, 83/23), €l. 479-498. Zakona
0 obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18,126/22.1 14/22,156/22,155/23)
¢lan uprave — direktor Marko Milevoj dana 11.05.2026. donosi sljedecu:

ODLUKU
0 proceduri darovanja neprofitnih organizacija

I
Ovom Odlukom utvrduje se pristupanje izradi Procedure darovanja neprofitnih organizacija (u
daljnjem tekstu: Procedura).

II
Pristupanjem izradi ove Procedure otklanjaju se slabosti i nepravilnosti utvrdene Upitnikom o
fiskalnoj odgovornosti sukladno Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti za 2025. godinu.
III
Za izradu ove Procedure odreduje se rok izrade do 14.05.2026. godine.
v

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 470-02/26-01/01
Urbroj: 2163-2-3-26-8

Buje, 11.05.2026.

CIVITAS BULLEARUM d.o.o0.
Clan uprave —x’direktor:
Marko Milevoj

\

CIVITAS BULL‘E%)PUM do.o
52460 BUJE. Tr, j
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NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces darovanja (donacije) neprofitnih organizacija K9
Korisnik procesa Civitas Bullearum d.o.o0.
Vlasnik procesa Referent

CILJ PROCESA

Isplata  donacija i njezino  pracenje  sukladno Zakonu o obveznim  odnosima
(NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18), 126/22,114/22, 156/22, 155/23 i Zakonu o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18 i 83/23.

GLAVNI RIZICI

Isplata sredstava bez pravovaliane dokumentacije, netogan obraCun, ne izvrSavanje kontrole
darovanih sredstava, nenamjensko isplacivanje donacija

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Utvrdivanje iznosa donacije na temelju pravovaljane dokumentacije

Potpisivanje dokumentacije iz koje se jasno ocituje volja obiju ugovornih
strana, koriStenje sredstava u skladu sa financijskim planom za tekuéu
godinu, isplata donacije neprofitnoj - organizaciji, knjizenje na temelju

AKTIVNOSTE: pravovaljane dokumentacije, utvrdivanje poreznog polozaja donacije i
poduzimanje potrebnih radnji vezano za utvrdeni porezni polozaj (porez na
dobit, porez na dodanu vrijednost i td.)

IZLAZ: Kontrola utro$enih sredstava na ime darovanja (donacije)

Kontrola lzradai B
Utvrdivanje Iznosa za potpisivanje Isplata i Utvrdivan; Kontrola
iznosa donaciju sa pisane knjizenje poreznog isplacenih
donacije financijskim dokumentacije iznosa poloZaja iznosa
planom o darovanju darovanja donacije donacija
f
g A /

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade Izjave o fiskalnoj odgovornosti, proces poslovnog odluéivanja, proces stvaranja
ugovornih obveza, proces izrade i dono$enja financijskog plana, proces obrazloZenja financijskog
lana, proces zaprimanja, likvidacije i pravovremenog placanja racuna, proces knjigovodstva

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ugovorne strane za realizaciju obvezno pravnog odnosa, zaposlenici potrebni za realizaciju procesa,
informati¢ka oprema, informaticka i programska podrska.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

K9.1 Postupak isplate i kontrole darovanja (donacije)

Ime i prezime Funkcija Datum | Potpis
Izradio: Martina Jermani§ Referent 14.05.2026. )
Kontrolirao: Marko Milevoj Direktor 14.05.2026. =
Odobrio: Marko Milevoj Direktor 14.05.2026. /"2




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak obracuna i isplate darovanja (donacije) neprofitnim K9.1
organizacijama )
Vlasnik postupka Referent

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremen i toéan obraéun, te isplata iznosa darovanja (donacije) i utvrdivanje
pravovaljanosti obvezno pravnog odnosa temeljem dokumentacije i kontrola

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u poduze¢u Civitas Bullearum d.o.o.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Financijski plan, izmjene i dopune financijskog plana, ugovori, obrauni PDV-a, obraguni poreza na
dobit..

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Knjigovoda je odgovoran za to&nost i pravodobnost isplate utvrdenog iznosa darovanja (donacije),
te utvrdivanja poreznog poloZzaja darovanja. Direktor je odgovoran za provjeru uskladenosti
ugovorenog iznosa darovanja (donacije) s financijskim planom i dokumentacije vezano za
uspostavljeni obvezno pravni odnos.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakonu o obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Zakon o porezu na dodanu
vrijednost, Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost, Zakon o porezu na dobit, Pravilnik o porezu na
dobit

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Darovanje-donacija, poziv na darovanije, dokumentacija iz koje je jasno ogitovana volja obiju
ugovornih stranaka.

)

Ime i prezime Funkcija Datum , __|Potpis
Izradio: Martina Jermanig Referent 14.05.2026. |Hagfuoctsiean
Kontrolirao: Marko Milevoj Direktor 14.05.2026. | “//3——
Odobrio: Marko Milevoj Direktor 14.05.2026. | /S5—




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
POCETAK
y
i Utvrduje se iznos
Utvrdlvanjenlznosa donacije na temelju Odma_h po
donacije ; : " dostavljenom . .
upucenog poziva na Knjigovoda pozivu na Poziv na darovanje
darovanie ili nekog SE————
drugog dokumenta /
Kontrola iznosa Obavlja se postupak . —
za donaciju sa kontrole iznosa sa . Financijski plan,
financijskim donesenim financijskim Direktor izmjens | dopune
) . financijskog plana
planom planom za tekuc¢u godinu
> Pri darovanju sklapa se
ugovor za koji nije
propisan oblik (§to moze
Izrada i s pravnog motrista biti i
potpisivanje usmeni), osim za Ugovor o darovaniju,
. darovanje nekretnine. To Nakon poziv na darovanije,
pisane moze biti i poziv na Direk prihvaéanja | pisana dokumentacija
dokumentacije o darovanje i pristupanje eSS poziva na iz koje se jasno ogituje
daroqaniu darovatelja tom pozivu darovanje volja obiju ugovornih
na izvrSavanje radniji koje stranaka
su navedene u pozivu. |z
dokumenata mora biti
jasno ocitovana volja
obiju ugovomih stranaka.
) Nakon
Isplata i Obavlja se isplata i dostavljene
knjizenje knjizenje iznosa dokumentacija
iznosa darovanja na temelju - iz koje se
darovanja dokumentacija iz koje se Knjigovoda jasno ocituje
jasno ocituje volja obiju volja obiju
ugovornih stranaka. ugovornih
stranaka
Analiza i provjera
isplacenog iznosa
darovanja temeljem ; Odmah nakon
dokumentacije o LEBKIGF isplate
darovanju
Utvrduje se porezni
poloZaj donacije s
obzirom na osobu kojoj
Utvrdivanje se_@ar_iva te predmetu . Odmah
poreznog poloZaja kOJ!m juse danva._ Knjigovoda nakon isplate
donacije Ovu.s“r!o'o okolno'stlmav ‘
razliCit je porezni polozaj-
darovanje se promatra s
motriSta davatelja dara.
Za donacije iznad
Kontrola 20.000,00 kn davatelj
isplaéenih iznosa donqcijelz/réi provjeru B
» namjenskog . alno
dongela ad sirans iskoriStavanja donacije Dirgltor pracenje

davatelja

na licu mjesta. Za svaku
donaciju iznad 10.000,00
kn davatelj donacije




kontrolira postojanje
izvjestaja krajnjeg
korisnika o utrogku
sredstava donacije. Za
donacije manje od
navedenih iznosa ne vrsi
se kontrola vec je
dovoljno postojanje
dokumentacije iz koje se
jasno ogituje volja obiju
ugovornih stranaka.

( KRAJ }




