CIVITAS BULLEARUM D.O.O.
Trg J. B. Tita 10, 52460 Buje
OIB: 83947266567

KLASA: 406-10/26-01/03
URBROJ: 2163-2-3-01-26-1
Buje, 22.07.2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22 1 48/26),
propisa o pravu na pristup informacijama kada su primjenjivi na drustvo, te osnivackih i internih akata
drustva Civitas Bullearum d.o.0., direktor Civitas Bullearuma d.o.0. dana x.x.2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti, ovlasti i postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova koje provodi Civitas
Bullearum d.o.0. kao Narugitelj (u daljnjem tekstu: Narucitelj).
(2) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju planiranje i pokretanje postupaka jednostavne nabave,
procjena vrijednosti nabave, istraZzivanje trziSta, vrijednosni pragovi, nain provedbe postupaka,
koridtenje modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN RH), javna objava poziva, komunikacija s gospodarskim subjektima, pregled i
ocjena ponuda, dono3enje odluka, ugovaranje, izvrSenje ugovora, sprjeavanje sukoba interesa,
prigovor, evidencije, objave i ¢uvanje dokumentacije.
(3) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati zakonito, transparentno, u¢inkovito, ekonomiéno i svrhovito
raspolaganje sredstvima Naruditelja, poticati trzi$no natjecanje te osigurati jednako postupanje prema
gospodarskim subjektima.

Clanak 2.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znaCenje:
1. jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova propisanih Zakonom o javnoj nabavi za
primjenu pravila o jednostavnoj nabavi;
2. Zakon je Zakon o javnoj nabavi, ukljuéujuci njegove izmjene i dopune;
. EOJN RH je Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;
4. modul jednostavne nabave je funkcionalnost EOJN RH putem koje se, sukladno Zakonu i ovome
Pravilniku, provode postupci jednostavne nabave;
5. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, uklju¢ujuéi zajednicu takvih osoba, koja na trziStu
nudi robu, usluge ili radove;
6. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;
7. predstavnici narucitelja su osobe koje u ime ili za ratun Naruéitelja sudjeluju u planiranju, pripremi,
provedbi, odlu¢ivanju ili nadzoru postupka jednostavne nabave;
8. struéno povjerenstvo je povjerenstvo ili skup osoba koje imenuje direktor Civitas Bullearuma d.o.o.
radi pripreme i provedbe pojedinog postupka jednostavne nabave;
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9. dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhvala sve akte, biljeske, pozive, pojasnjenja,
ponude, zapisnike, odluke, ugovore, narudzbenice i druge isprave nastale ili zaprimljene u
postupku.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadéenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 3.

(1) Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava robe i usluga te provedba projektnih
natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost te nabava
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, odnosno
nabava do vrijednosti pragova propisanih vaze¢im Zakonom.

(2) Procijenjena vrijednost nabave iskazuje se bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Ako se tijekom primjene ovoga Pravilnika izmijene zakonski pragovi ili obvezni nacin provedbe
jednostavne nabave, neposredno se primjenjuju vazece zakonske odredbe, a Narucitelj ¢e po potrebi
uskladiti ovaj Pravilnik.

Clanak 4.

(1) Na pitanja koja nisu posebno uredena ovim Pravilnikom odgovaraju¢e se primjenjuju Zakon o
javnoj nabavi, propisi kojima se ureduje financijsko poslovanje i ratunovodstvo, fiskalna odgovornost,
pravo na pristup informacijama, zastita osobnih podataka, arhivsko gradivo, obvezni odnosi i drugi
posebni propisi koji se odnose na predmet nabave ili poslovanje Naru€itelja.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika tumace se u skladu sa svrhom jednostavne nabave, natelima javne nabave,
pravilima dobrog financijskog upravljanja i potrebom osiguranja odgovarajuc¢eg dokaznog traga o
zakonitom postupanju Naruditelja.

Clanak 5.
(1) Narugitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati naCela javne nabave,
osobito nadela trZisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti,
razmjernosti 1 uzajamnog priznavanja.
(2) Nagelo trziSnog natjecanja primjenjuje se tako da Narucitelj, kada je to moguce i razumno s obzirom
na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja gospodarskih subjekata, izbjegava neopravdane
uvjete i tehniCke specifikacije koje ograni€avaju trzi$no natjecanje te provodi javnu objavu kada je ona
propisana Zakonom ili ovim Pravilnikom.
(3) Nagelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se tako da se svim gospodarskim
subjektima osiguraju isti uvjeti sudjelovanja, dostupnost istih informacija i jednako postupanje tijekom
cijelog postupka.
(4) Nacelo transparentnosti primjenjuje se jasnim opisivanjem predmeta nabave, uvjeta postupka,
kriterija odabira i rokova, pravodobnim davanjem pojasnjenja, dokumentiranjem radnji u postupku i
objavama koje su propisane Zakonom i ovim Pravilnikom.
(5) Nacelo razmjernosti primjenjuje se tako da uvjeti sposobnosti, tehni¢ke specifikacije, rokovi, dokazi
i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i rizicima
provedbe.
(6) Osobe koje sudjeluju u postupcima jednostavne nabave duzne su postupati zakonito, savjesno,
nepristrano, profesionalno i odgovorno.

Clanak 6.
(1) Narugitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona, ovoga
Pravilnika, obveze provedbe postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, obveze javne
objave poziva ili obveze primjene postupaka javne nabave.
(2) Prilikom planiranja i provedbe nabave Naruditelj uzima u obzir ukupne potrebe za istovrsnom
robom, uslugama ili radovima u relevantnom razdoblju te predmete nabave odreduje na nalin koji
odgovara stvarnim potrebama i trzi$noj logici nabave.



(3) Ako postoji dvojba radi li se o istovrsnom predmetu nabave ili odvojenim predmetima nabave, osoba
koja predlaZe nabavu duZna je obrazloZiti razloge za predloZeni nacin odredivanja predmeta nabave, a
obrazloZenje se ulaze u dokumentaciju postupka.

Clanak 7.
(1) Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos bez poreza na dodanu vrijednost koji
Narugitelj namjerava platiti za predmet nabave, ukljuujuéi sve opcije, moguda ponavljanja,
obnavljanja, produljenja ugovora, dodatne isporuke i druge elemente koji mogu utjecati na ukupnu
vrijednost nabave.
(2) Procijenjena vrijednost odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave, na temelju plana
nabave, prethodnih ugovora, analize trzifta, javno dostupnih cijena, informativnih ponuda, kataloga,
cjenika ili drugih relevantnih izvora.
(3) Procijenjena vrijednost mora biti realna, obrazloziva i dokumentirana u mjeri koja je primjerena
vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 8.
(1) Pri utvrdivanju istovrsnosti robe, usluga ili radova Narugitelj osobito uzima u obzir prirodu i
namjenu predmeta nabave, funkcionalnu i tehni€ku povezanost, trziSnu dostupnost, uobicajenu praksu
nabave, moguénost jedinstvenog ugovaranja i razdoblje u kojem nastaje potreba za nabavom.
(2) Predmeti nabave koji su funkcionalno povezani i kojima se ostvaruje ista ili medusobno povezana
svrha, u pravilu se ne smiju neopravdano razdvajati radi primjene nizeg vrijednosnog praga.
(3) Ako se predmet nabave dijeli na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se na temelju ukupne
vrijednosti svih grupa, osim ako Zakon druk¢&ije dopusta.

Clanak 9.
(1) Naruditelj planira nabavu roba, usluga i radova u skladu s potrebama za obavljanje poslova iz
svojega djelokruga, raspolozivim financijskim sredstvima i vazeé¢im propisima.
(2) Postupci jednostavne nabave provode se u pravilu u skladu s planom nabave Naruditelja, kada je
predmet nabave obvezno unijeti u plan nabave sukladno Zakonu i provedbenim propisima.
(3) Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se i aZuriraju u skladu s propisima kojima se ureduju plan
nabave i EOJN RH.

(4) Nabave koje nisu predvidene planom nabave mogu se provesti samo ako su za njih osigurana
sredstva i ako su ispunjeni uvjeti za izmjenu ili dopunu plana nabave, kada je takva izmjena ili dopuna

potrebna.

II. SUDIONICI U POSTUPKU I SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 10.
(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su direktor Civitas Bullearuma d.o.o., stru¢no
povjerenstvo odnosno osobe ovlastene za pripremu i provedbu postupka, osobe koje predlazu ili
obrazlaZzu potrebu nabave, osobe zaduZene za financijsku kontrolu i osobe zaduZene za praenje
izvrienja ugovora ili narudzbenice.
(2) Sudionici postupka duZni su primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omogucuje zakonitu,
uéinkovitu i ekonomiénu nabavu te sprjeava pogodovanje, sukob interesa, diskriminaciju i
neopravdano ograni¢avanje trziSnog natjecanja.
(3) Svaki sudionik odgovoran je za zakonitost, tocnost i potpunost radnji i dokumentacije koje izraduje
ili odobrava u okviru svojih nadleznosti.

Clanak 11.

(1) Direktor Civitas Bullearuma d.o.0., odnosno druga ovlastena osoba u skladu s osnivackim i internim
aktima Narugitelja, osobito:

1. odobrava pokretanje postupka jednostavne nabave;
2. imenuje struéno povjerenstvo kada je ono obvezno ili potrebno;



3. donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka;

4. odluduje o prigovorima gospodarskih subjekata sukladno ovom Pravilniku;

5. potpisuje ugovor, okvirni sporazum ili narudzbenicu, ako posebnim aktom nije druk¢ije odredeno;
6. odreduje osobu zaduZenu za pra¢enje izvrienja ugovora ili narudzbenice.

(2) Direktor Civitas Bullearuma d.o.0. moZe ovlastiti drugu osobu za pojedine radnje u postupku
jednostavne nabave, ako je to dopusteno osnivatkim aktom, odlukom uprave, pravilnikom o radu,
internim aktom ili posebnom ovlasti Naruditelja.

Clanak 12.
(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a direktor
Civitas Bullearuma d.o0.0. u pravilu imenuje stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka.
(2) Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dvije osobe. Kada priroda i sloZzenost predmeta nabave
to zahtijevaju, u rad struénog povjerenstva uklju¢uju se osobe tehni¢ke, pravne, financijske ili druge
odgovarajuée struke.
(3) Ako Narugitelj raspolaze osobom koja ima vaze¢i certifikat iz podruc¢ja javne nabave, ta se osoba u
pravilu ukljucuje u postupke vece vrijednosti ili sloZenije postupke jednostavne nabave.
(4) Stru¢no povjerenstvo osobito priprema dokumentaciju postupka, tehni¢ke specifikacije, troSkovnik
i poziv na dostavu ponuda, provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima, pregledava i ocjenjuje
ponude, sastavlja zapisnik i predlaze dono$enje odluke o odabiru ili poniStenju.
(5) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, stru¢no povjerenstvo ili
ovlastena osoba odgovorna je za objavu postupka, upravljanje dokumentacijom, zaprimanje i obradu
ponuda u sustavu, u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.
(6) Osoba koja odlutuje o prigovoru ne smije biti ¢lan struénog povjerenstva niti osoba koja je
sudjelovala u pregledu i ocjeni ponuda u postupku na koji se prigovor odnosi.

Clanak 13.
(1) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi i nadzoru postupka jednostavne nabave odgovorne su za
zakonito, transparentno i ué¢inkovito provodenje postupka, svaka u okviru svojih zaduzenja.
(2) Sve bitne radnje u postupku moraju biti dokumentirane tako da se mozZe utvrditi tijek postupka,
razlozi dono$enja odluka i na¢in primjene ovog Pravilnika.

(3) Ako se uoti nepravilnost ili rizik nezakonitog postupanja, sudionik postupka duZan je bez odgode o
tome obavijestiti direktora Naruditelja ili drugu ovlastenu osobu.

Clanak 14.
(1) Narutitelj je obvezan poduzimati mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa u postupcima jednostavne nabave.
(2) Na pitanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju
odredbe Zakona koje ureduju sukob interesa, osobito odredbe o predstavnicima Naruéitelja, povezanim
osobama, izjavama, izuzeéu i objavi popisa gospodarskih subjekata.
(3) Predstavnikom Narugéitelja smatra se osoba koja prema Zakonu i ovome Pravilniku sudjeluje u
pripremi, provedbi, odlu¢ivanju ili nadzoru postupka jednostavne nabave, ukljuCujuc¢i direktora
Naruéitelja, ¢lana upravnog, upravljatkog ili nadzornog tijela ako je primjenjivo, ¢lanove stru¢nog
povjerenstva i druge osobe koje utjecu na tijek ili ishod postupka.
(4) Gospodarskim subjektom za potrebe utvrdivanja sukoba interesa smatra se ponuditelj, ¢lan zajednice
gospodarskih subjekata, podugovaratelj i drugi subjekt na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Clanak 15.
(1) Predstavnici Naruditelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s
gospodarskim subjektima u smislu Zakona i ovoga Pravilnika.
(2) 1zjava se daje prije sudjelovanja u postupku jednostavne nabave, odnosno kao opéa izjava koja se
azurira bez odgadanja kada nastupi promjena okolnosti.
(3) Naruditelj vodi evidenciju zaprimljenih izjava o sukobu interesa i ¢uva ih kao dio dokumentacije o
nabavi ili posebne evidencije.



(4) Predstavnik Narucitelja odgovoran je za istinitost i pravodobno aZuriranje podataka navedenih u
izjavi.

élanak 16.
(1) Pri utvrdivanju sukoba interesa uzimaju se u obzir i povezane osobe predstavnika Narucitelja,
sukladno odredbama Zakona, uklju¢ujuéi srodnike po krvi u pravoj liniji, srodnike po krvi u pobo¢noj
liniji do &etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog ili izvanbra¢nog druga, bez
obzira je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike.
(2) Predstavnik Narucditelja koji sazna za okolnosti koje upucuju na postojanje sukoba interesa duzan je
odmah, a najkasnije sljedeci radni dan od saznanja, pisanim putem obavijestiti direktora Narucitelja i
izuzeti se iz daljnjeg sudjelovanja u postupku, ako je izuze¢e mogude.
(3) Direktor Civitas Bullearuma d.o.0., po zaprimanju obavijesti iz stavka 2. ovoga ¢lanka, osigurava
prestanak sudjelovanja osobe u sukobu interesa, odreduje zamjensku osobu i procjenjuje utjecaj
prethodnog sudjelovanja te osobe na zakonitost nastavka postupka.
(4) Ako se sukob interesa ne moze otkloniti iznzecem ili drugim mjerama, Naruditelj odbija ponudu
ponuditelja kod kojeg je utvrden sukob interesa ili poni$tava postupak, ako nakon odbijanja ne preostane
nijedna valjana ponuda.

Clanak 17.
(1) Na temelju zaprimljenih izjava Naruditelj na svojim internetskim stranicama objavljuje i aZurira
popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje.
(2) Popis odnosno obavijest iz stavka 1. ovoga ¢lanka objavljuje se i azurira u skladu sa Zakonom, uz
zastitu osobnih podataka u mjeri u kojoj je ona primjenjiva.
(3) Ako se postupak provodi u EOJN RH, podaci o sukobu interesa unose se u sustav u skladu s
funkcionalnostima EOJN RH i vaze¢im uputama za koriStenje sustava.

I1L. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 18.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona sukladno
odredbama toga Zakona, osim ako Naruéitelj odlu¢i primijeniti pojedine odredbe ovoga Pravilnika radi
osiguranja transparentnosti i dokaznog traga.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se, odnosno primjenjuju se samo u mjeri u kojoj je to
svrhovito i moguce, na:

1. plac¢anja koja se izvriavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma, odluka ili zakonskih
obveza Naruditelja, kao §to su zakupnine, komunalne usluge, obvezne ¢lanarine, javna davanja i
druga sli¢na placanja;

2. troskove sluzbenih putovanja, dnevnice, smjestaj, prijevoz i druge troSkove koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima i internim aktima;

3. kotizacije za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima, edukacijama i
drugim stru¢nim dogadanjima;

4. pretplate na struénu literaturu, struéne baze podataka, Casopise i elektronitke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavada ili ovlastenog distributera;

5. nabavu robe, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Narugitelj ostvaruje kontrolu sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi, kada su ispunjeni zakonski uvjeti za takvu nabavu;

6. nabavu kada zbog objektivnih tehniCkih, umjetni¢kih ili pravnih razloga, ukljucujuéi zastitu
isklju¢ivih prava i prava intelektualnog vlasni$tva, predmet nabave moze izvrSiti samo odredeni
gospodarski subjekt;



7. nepredvidene dodatne radove, usluge ili dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora,
ako su postali nuzni zbog okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, pod uvjetom da ukupna
vrijednost ne prelazi pragove jednostavne nabave i da se ne izbjegava primjena strozZe procedure;

8. nabave kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana odnosno prikladna ponuda, pod uvjetom da se poetni uvjeti iz poziva
bitno ne mijenjaju;

9. nabave u slu€aju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati, a kada bi provodenje redovitog postupka onemogudilo pravodobno izvrienje
obveza ili uzrokovalo Stetu;

10. kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima od gospodarskog subjekta koji trajno
obustavlja poslovnu djelatnost, stedajnog upravitelja ili likvidatora, ako su ispunjeni uvjeti
zakonitosti i ekonomiénosti.

(3) U slu¢ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj mora osigurati da se sredstva Koriste svrsishodno
i ekonomiéno te mora izraditi biljesku ili drugo pisano obrazloZenje razloga za izuzece, osim kada je
priroda placanja takva da je razlog izuzeca razvidan iz same dokumentacije.

(4) 1zuzeée od pojedinog postupovnog pravila ne oslobada Naruéitelja obveze postivanja nacela javne
nabave, sprje¢avanja sukoba interesa, kontrole izvrSenja i vodenja odgovarajuceg dokaznog traga.

IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI, NACIN PROVEDBE I ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA

Clanak 19.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, bez
poreza na dodanu vrijednost, na na¢in propisan ovim ¢lankom.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti do uklju¢ivo 5.000,00 eura postupak se moze provesti izravnom
nabavom od jednog gospodarskog subjekta, na temelju ponude, ra¢una, narudzbenice, ugovora ili
drugog vjerodostojnog dokumenta. Dokazni trag ¢ine najmanje ra¢un, ponuda, narudzbenica ili drugi
dokument iz kojeg je razvidan predmet, vrijednost i odobrenje nabave.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura do ukljuéivo 15.000,00 eura postupak se
provodi pribavljanjem najmanje jedne pisane ponude ili pisanom provjerom trziSne cijene, u pravilu
elektroni¢kom postom ili drugim elektroni¢kim sredstvom komunikacije koje omogucuje dokazivost
slanja i zaprimanja. Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla valjana ponuda, ako je cijena
prihvatljiva i ako su ispunjeni uvjeti iz poziva.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura postupak se obvezno provodi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do uklju¢ivo 25.000,00 eura
te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do ukljucivo 45.000,00 eura,
Narugitelj u pravilu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upucuje poziv na dostavu ponuda
najmanje trima gospodarskim subjektima, ako na trzistu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata
sposobnih izvrSiti predmet nabave.

(6) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura Naruditelj je obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(7) Kod postupaka iz stavka 6. ovoga ¢lanka Naruditelj moZe, uz javnu objavu poziva, dodatno
obavijestiti pojedine gospodarske subjekte o objavljenom postupku, ako time ne naruSava jednak
tretman i transparentnost postupka.

(8) Interni pragovi iz ovoga ¢lanka mogu se izmijeniti odlukom nadleznog tijela i izmjenom ovoga
Pravilnika, ali ne smiju isklju¢iti zakonsku obvezu provedbe postupka putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura niti zakonsku obvezu
javne objave poziva iznad propisanih pragova.

Clanak 20.



(1) Iznimno od obveze javne objave iz ¢lanka 19. stavka 6. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ postupak
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave, u sljede¢im slu¢ajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjent;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvr§iti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, osobito zbog stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe, tehni¢kih razloga ili zastite isklju¢ivih prava, uklju¢ujudi prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugditelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti posebno navedeni i obrazloZeni
u objavi odnosno dokumentaciji u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Primjena iznimke iz ovoga ¢lanka ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, trZiSnog
natjecanja ili primjene pravila javne nabave.

Clanak 21.
(1) Narugitelj u postupcima jednostavne nabave koristi elektroni¢ka sredstva komunikacije radi
provedbe postupka, dostave poziva, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim
subjektima i vodenja dokumentacije.
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti do ukljudivo 15.000,00 eura komunikacija se moZe provoditi
putem elektronitke poste ili drugog elektroni¢kog sredstva koje omoguéuje dokazivost komunikacije.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura komunikacija, objava, pojadnjenja,
dostava ponuda i druge radnje provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu s
funkcionalnostima sustava.
(4) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, komunikacija se
provodi na na¢in koji osigurava integritet podataka, tajnost ponuda do isteka roka za njihovu dostavu,
jednak tretman gospodarskih subjekata i dokazivost svih radnji.

V.POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se zahtjevom za nabavu, odlukom o pokretanju postupka,
narudZbenicom ili drugim internim aktom, ovisno o procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave.
(2) Zahtjev ili odluka o pokretanju postupka sadrzi najmanje predmet nabave, procijenjenu vrijednost,
izvor financiranja, planiranu stavku plana nabave ako je primjenjivo, rok izvrSenja, osobu ili
povjerenstvo zaduZzeno za provedbu i predloZeni nacin provedbe postupka.
(3) Postupak jednostavne nabave zapoéinje danom slanja poziva na dostavu ponuda, danom objave
poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH ili danom izdavanja narudzbenice kod izravne nabave,
ovisno o primjenjivom postupku.

Clanak 23.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj, ovisno o vrijednosti i sloZzenosti predmeta
nabave, provodi razumnu provjeru trZi§ta radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti, dostupnosti robe,
usluga ili radova i pripreme dokumentacije postupka.

(2) Istrazivanje trziSta moZe uklju¢ivati uvid u ranije ugovore, javno dostupne cijene, kataloge, cjenike,

internetske stranice, informativne ponude, konzultacije sa struénim osobama i komunikaciju s
gospodarskim subjektima.

(3) Ako je istrazivanje trZista provedeno, podaci se dokumentiraju biljeSkom, prilozenim informativnim
ponudama, ispisima cijena, cjenicima ili drugim dokazima koji se ulaZu u dokumentaciju postupka.



(4) Istrazivanje trZista ne smije dovesti do pogodovanja pojedinom gospodarskom subjektu niti do
neopravdanog ograni¢avanja trZi$nog natjecanja.

Clanak 24.

(1) Poziv na dostavu ponuda priprema se na nacin koji gospodarskim subjektima omogucuje jasno i
nedvojbeno razumijevanje predmeta nabave, uvjeta sudjelovanja, na¢ina izrade i dostave ponude,
kriterija za odabir i rokova.

(2) Poziv se dostavlja elektroni¢kom postom, objavljuje ili dostavlja putem modula jednostavne nabave
EQJN RH, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave i nac¢inu provedbe postupka.

(3) U postupcima u kojima se poziv upucuje odredenom krugu gospodarskih subjekata, u odluci ili
biljesci o pokretanju postupka navode se gospodarski subjekti kojima se poziv upuéuje i razlozi njihova
odabira, ako je to primjereno vrijednosti i slozenosti nabave.

(4) Ako se tijekom postupka izmijeni ili dopuni poziv ili dokumentacija o nabavi na nacin koji moze
utjecati na pripremu ponuda, Naruditelj o tome obavjestava sve gospodarske subjekte na isti nacin na
koji je poziv dostavljen ili objavljen te po potrebi produljuje rok za dostavu ponuda.

Clanak 25.
(1) Poziv na dostavu ponuda, odnosno dokumentacija postupka, sadrzi osobito:
1. naziv i sjediSte Naruditelja;
2. opis predmeta nabave, tehni¢ke specifikacije i troSkovnik ako je primjenjivo;
3. procijenjenu vrijednost nabave kada se postupak provodi u EOJN RH ili kada je njezino navodenje
potrebno radi transparentnosti postupka;
. rok i nacin dostave ponuda;
. kriterij za odabir ponude i nacin bodovanja ako se koristi ekonomski najpovoljnija ponuda;
. uvjete sposobnosti i osnove za isklju¢enje ako se traZe;
. rok izvrSenja, mjesto isporuke ili izvrSenja i uvjete placanja;
. podatke o kontakt osobi i nadinu postavljanja pitanja;
. odredbe o pravu na prigovor kada je prigovor dopusten;
10. druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

(2) Uvijeti sposobnosti, osnove za iskljucenje, jamstva i dokazi mogu se traZiti samo ako su razmjerni
predmetu nabave i potrebni za osiguranje urednog izvrSenja ugovora.
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(3) Narugitelj moze odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu ili samo od najpovoljnijeg
ponuditelja prije sklapanja ugovora odnosno izdavanja narudzbenice.

Clanak 26.
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu, vodeci racuna o sloZenosti predmeta nabave, opsegu
dokumentacije i vremenu potrebnom za pripremu ponude.
(2) U postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00 eura do ukljucivo 15.000,00 eura rok za
dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kraéi od tri dana od dana slanja poziva, osim ako postoje
opravdani razlozi za kra¢i rok.
(3) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH rok za dostavu ponuda
u pravilu ne moZe biti kraci od pet dana od dana objave ili slanja poziva kroz sustav, osim u opravdanim
sluéajevima.
(4) Ako se dokumentacija ili poziv izmijene na nain koji bitno utjee na pripremu ponuda, rok za
dostavu ponuda produljuje se razmjerno naravi i opsegu izmjena.

Clanak 27.

(1) Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave moZe sudjelovati samostalno, kao ¢lan
zajednice gospodarskih subjekata, s podugovarateljima ili oslanjanjem na sposobnost drugih subjekata,
ako je to dopusteno ili predvideno pozivom na dostavu ponuda.



(2) Od zajednice gospodarskih subjekata ne smije se zahtijevati odredeni pravni oblik radi podnoSenja
ponude.

(3) U pozivu se mogu zatraziti podaci o ¢lanovima zajednice, dijelu ugovora koji se namjerava dati u
podugovor, podugovarateljima i subjektima na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(4) Na pitanja zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelja i oslanjanja na sposobnost drugih
subjekata odgovarajuce se primjenjuju svrha i nacela odredbi Zakona.

Clanak 28.
(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi uslugu ili izvede radove u skladu
s uvjetima iz poziva i dokumentacije postupka.
(2) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, osim ako je pozivom dopustena dostava
pojedinih dokumenata na drugom jeziku.
(3) Ponuditelj je obvezan pridrzavati se zahtjeva i uvjeta iz poziva i dokumentacije postupka te ne smije
mijenjati njihov tekst.
(4) Cijena ponude izraZava se u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi
1 popusti.
(5) U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti ili dopuniti ponudu ili od nje odustati, na na¢in
odreden pozivom i tehni¢kim moguénostima sredstva komunikacije.

(6) Ponuda se dostavlja u roku i na na¢in propisan pozivom. Ponude dostavljene nakon isteka roka ne
uzimaju se u razmatranje.

Clanak 29.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda evidentira se prema redoslijedu zaprimanja, s naznakom
datuma i vremena zaprimanja, osim kada evidenciju automatski vodi EOJN RH.
(2) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH zaprimanje i otvaranje
ponuda provodi se u sustavu, u skladu s njegovim funkcionalnostima.
(3) Do trenutka isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno otkrivanje podataka o zaprimljenim
ponudama niti postupanje koje bi narusilo tajnost ponuda ili jednak tretman ponuditelja.
(4) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Naru€itelj iznimno odluci
druk¢ije i to predvidi pozivom.
(5) Ako se zahtijeva dostava jamstva u izvorniku u papirnatom obliku, zaprimanje se evidentira s
datumom i vremenom zaprimanja te se dokument ulaze u spis predmeta.

Clanak 30.
(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda strué¢no povjerenstvo odnosno ovlastena osoba pregledava i
ocjenjuje ponude prema uvjetima iz poziva i dokumentacije postupka.
(2) Pregled i ocjena ponuda obuhvaéa provjeru pravodobnosti, potpunosti, razumljivosti, ispunjenja
tehni¢kih zahtjeva, ispunjenja uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljucenje ako su traZeni,
provjeru cijene i primjenu kriterija za odabir ponude.
(3) Cijene ponuda usporeduju se bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako posebnim propisom ili
dokumentacijom nije odredeno druk¢&ije radi usporedivosti ponuda.
(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda Narugitelj postupa na jednak i transparentan na¢in prema svim
ponuditeljima.

Clanak 31.
(1) Narugitelj moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude, ispravak ratunske
pogreske ili obrazloZenje neuobiajeno niske cijene, kada je to primjereno i kada se time ne mijenja
bitan sadrZaj ponude niti narusava jednak tretman ponuditelja.



(2) Rok za dostavu pojasnjenja ili upotpunjavanja mora biti primjeren naravi trazenog pojasnjenja i
moze biti kraci od rokova propisanih za dostavu ponuda.

(3) Pojasnjenje ili upotpunjavanje ne smije dovesti do pregovaranja o bitnim elementima ponude niti do
zamjene ponude novom ponudom.

(4) Ako ponuditelj ne dostavi trazeno pojasnjenje ili upotpunjenje u ostavljenom roku, Naru¢itelj ponudu
ocjenjuje na temelju raspolozive dokumentacije.

Clanak 32.
(1) Naruéitelj odbija ponudu ako:
1. ponuda nije dostavljena u roku;
2. ponuda nije potpuna, razumljiva ili sukladna pozivu, a nedostatak nije moguce otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem;
3. ponuda ne ispunjava tehni¢ke zahtjeve, uvjete sposobnosti ili druge uvjete iz poziva;
4, ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta sposobnosti ili postoje osnove za iskljucenje, ako su
trazeni;
5. cijena ponude prelazi osigurana sredstva Narucitelja ili procijenjenu vrijednost, ako je pozivom
propisano da se takva ponuda odbija;
6. cijena ponude je neuobi¢ajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo obrazloZenje;
. utvrdeno je postojanje sukoba interesa koji se ne moze otkloniti;
8. postoje drugi razlozi za odbijanje utvrdeni pozivom, dokumentacijom postupka, Zakonom ili ovim
Pravilnikom.
(2) Ako najpovoljnija ponuda prelazi procijenjenu vrijednost nabave, ali ne prelazi osigurana sredstva i
ne dovodi do prelaska praga za primjenu stroze procedure nabave, Narucitelj moze prihvatiti takvu
ponudu samo ako je to dopusteno pozivom i ako je odluka posebno obrazlozena.
(3) Ako bi prihvacanje ponude dovelo do prelaska praga za primjenu stroze procedure nabave, Narucitelj
je duzan ponistiti postupak i provesti novi postupak prema odgovarajuéem pragu.

Clanak 33.

(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.
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(2) Ako je kriterij najniZa cijena, odabire se valjana ponuda s najniZom cijenom bez PDV-a.

(3) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se moraju unaprijed navesti kriteriji i na¢in
bodovanja, ukljucujuéi relativni znacaj svakog kriterija.

(4) Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude mogu ukljudivati cijenu ili trosak, kvalitetu, tehnicke
prednosti, funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, troskove odrzavanja, jamstveni rok, rok isporuke
ili izvrSenja i druge kriterije povezane s predmetom nabave.

Clanak 34.
(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili druga odgovarajuca biljeSka, razmjerno
vrijednosti i sloZenosti postupka.
(2) Za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura zapisnik sadrzi najmanje podatke o
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, nainu provedbe postupka, zaprimljenim ponudama,
pregledu ispunjavanja uvjeta, cijenama, razlozima eventualnog odbijanja ponuda, primjeni kriterija za
odabir te prijedlog odabira ili ponistenja.
(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i ocjenu
ponuda.
(4) U postupcima koji se provode kroz EOJN RH zapisnik se izraduje, objavljuje ili dostavlja u skladu
s funkcionalnostima sustava i odredbama poziva.

Clanak 35.



(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda direktor Civitas Bullearuma d.o.o. ili druga
ovlastena osoba donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru sadrzi najmanje podatke o Naruditelju, predmetu nabave, odabranom ponuditelju,
cijeni odabrane ponude, razloge odabira i uputu o prigovoru kada je prigovor dopusten.

(3) Odluka o ponistenju sadrzi obrazloZenje razloga ponistenja i uputu o prigovoru kada je prigovor
dopusten.

(4) Postupak se moze ponistiti osobito ako nije zaprimljena nijedna ponuda, ako nakon pregleda i ocjene
ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su cijene svih valjanih ponuda vece od osiguranih sredstava
ili praga za primjenu stroze procedure, ako prestane potreba za predmetom nabave ili ako se utvrde
okolnosti koje onemoguéuju zakonito dovrienje postupka.

(5) Odluka se dostavlja ponuditeljima na dokaziv nadin, elektronickom poStom ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, ovisno o nadinu provedbe postupka.

VL. PRAVNA ZASTITA PUTEM PRIGOVORA

Clanak 36.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje odredenog ugovora i koji je pretrpio ili bi
mogao pretrpjeti Stetu zbog navodne povrede pravila postupka moZe podnijeti prigovor direktoru
Narucitelja odnosno odgovornoj osobi Narucitelja.
(2) Prigovor je dopusten na sadrzaj poziva ili dokumentacije postupka, radnje Narucitelja tijekom
postupka, pregled i ocjenu ponuda, odluku o odabiru i odluku o ponistenju postupka.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do uklju¢ivo 15.000,00 eura prigovor u
smislu ovoga Pravilnika nije dopusten, osim ako Naruéitelj u pozivu iznimno odredi druk¢ije.
(4) PodnoSenje prigovora prema ovom Pravilniku ne iskljuuje moguénost koriStenja drugih pravnih
sredstava koja gospodarskom subjektu pripadaju prema posebnim propisima.

Clanak 37.
(1) Prigovor se podnosi u pisanom obliku, na na¢in odreden pozivom ili dokumentacijom postupka.
(2) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH prigovor se podnosi
putem toga sustava, ako sustav omogucuje takvu funkcionalnost, odnosno na drugi elektroni¢ki nacin
odreden pozivom,
(3) Prigovor na sadrZaj poziva ili dokumentacije postupka podnosi se najkasnije do isteka roka za
dostavu ponuda.
(4) Prigovor na odluku o odabiru, odluku o ponistenju ili pregled i ocjenu ponuda podnosi se u roku od
tri kalendarska dana od dana dostave odluke, osim ako je pozivom odreden dulji rok.
(5) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, radnju ili odluku na koju se
odnosi, razloge prigovora, ¢injenice i dokaze na kojima se prigovor temelji te prijedlog nacina
otklanjanja navodne nepravilnosti.
(6) Za podnosenje prigovora ne placa se naknada, osim ako posebnim zakonom bude izri€ito propisano
drukéije.

Clanak 38.
(1) O prigovoru odluéuje direktor Civitas Bullearuma d.o.o. ili druga ovlastena osoba koja nije
sudjelovala u pregledu i ocjeni ponuda u postupku na koji se prigovor odnosi.
(2) Naruditelj ée prigovor odbaciti ako nije pravodoban, nije dopusten, nije podnesen od ovlastene osobe
ili ne sadrzi bitne elemente potrebne za odlu¢ivanje, a podnositelj ga ne dopuni u ostavljenom roku.

(3) Naruditelj ¢e prigovor odbiti ako utvrdi da je neosnovan.

.......

nepravilnosti, ponovno provesti dio postupka, donijeti novu odluku ili ponistiti postupak.



(5) O prigovoru se odlu¢uje u roku od pet radnih dana od dana zaprimanja urednog prigovora, osim ako
sloZenost predmeta zahtijeva dulji rok, $to se mora posebno obrazloZiti.

(6) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i po potrebi ostalim ponuditeljima na dokaziv
nadin, odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kada se postupak provodi u tom sustavu.

(7) Postupak odlu¢ivanja o prigovoru prema ovom Pravilniku nije upravni postupak, a odluka o
prigovoru nema svojstvo upravnog akta.

Clanak 39.
(1) Pravodoban i dopusten prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke o prigovoru.

(2) 1znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, direktor Civitas Bullearuma d.o.o. moZze odluditi da se ugovor
sklopi ili narudZbenica izda prije odluke o prigovoru ako bi odgoda prouzro€ila znatnu Stetu za redovito
obavljanje djelatnosti Narugitelja, sigurnost, zdravlje korisnika usluga ili izvrSenje zakonskih i
ugovornih obveza, o ¢emu se sastavlja posebno obrazloZenje.

(3) Odluka o odabiru ili poni§tenju postaje izvr$na istekom roka za prigovor ako prigovor nije podnesen,
odnosno danom donoSenja odluke o prigovoru ako je prigovor podnesen.

VIL. UGOVARANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 40.

(1) Nakon izvr$nosti odluke o odabiru Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
jednostavnoj nabavi, okvirni sporazum ako je primjenjivo, ili izdaje narudzbenicu, ovisno o predmetu,
vrijednosti i sloZenosti nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva, dokumentacije postupka i
odabranom ponudom.

(3) Za nabave manje vrijednosti ugovorni odnos moZe nastati prihvatom ponude, izdavanjem
narudZbenice ili plaanjem racuna, ako je iz dokumentacije razvidan predmet, cijena i odobrenje nabave.

(4) Ako je podnesen pravodoban i dopusten prigovor, ugovor odnosno narudzbenica ne smiju se sklopiti
prije odluke o prigovoru, osim u slu¢aju iz ¢lanka 39. stavka 2. ovoga Pravilnika.

(5) Ugovor ili narudzbenicu potpisuje direktor Civitas Bullearuma d.o.o. ili druga ovlaStena osoba.

Clanak 41.
(1) Izvrenje ugovora ili narudZbenice mora biti u skladu s uvjetima iz poziva, dokumentacije postupka,
odabrane ponude, narudzbenice i sklopljenog ugovora.
(2) Direktor Civitas Bullearuma d.o.0. odreduje osobu odgovornu za pracenje izvrSenja ugovora ili
narudZzbenice, ako ta osoba nije odredena samim ugovorom, narudzbenicom ili odlukom o pokretanju
postupka.
(3) Osoba zaduzena za praéenje izvrSenja osobito prati postivanje rokova, koli¢ina, kvalitete, cijena,
financijske realizacije, primopredaje robe, radova ili usluga te ispunjenje jamstvenih i drugih ugovornih
obveza.
(4) O uogenim nepravilnostima, kasnjenjima ili odstupanjima od ugovorenih uvjeta odgovorna osoba
bez odgode obavjestava direktora Narugitelja radi poduzimanja odgovaraju¢ih mjera.

Clanak 42.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time ne mijenja
bitno predmet ugovora, ne naru$avaju nacela javne nabave i ne izbjegava primjena stroZe procedure
nabave.

(2) Izmjene ugovora moraju biti u pisanom obliku, obrazloZene i dokumentirane.



(3) Izmjene su osobito dopustene ako se odnose na manje tehnicke prilagodbe, produljenje rokova zbog
objektivnih okolnosti, promjene nuzne radi urednog izvr§enja ugovora ili druge promjene koje ne
mijenjaju bitne elemente ugovora.

(4) Ukupna vrijednost ugovora, ukljuéujuéi sve izmjene i dodatke, ne smije prijeci financijski prag zbog
kojeg bi se morala primijeniti stroza procedura nabave. Ako bi predloZena izmjena dovela do prelaska
takvog praga, Naruditelj je duzan provesti novi postupak nabave prema odgovaraju¢im pravilima.

(5) Izmjene ugovora ili narudzbenica evidentiraju se u registru ugovora kada za to postoji zakonska
obveza.

Clanak 43.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno, pravodobno ili u skladu s
ugovorom, odgovorna osoba za praenje izvrienja duzna je o tome pisanim putem obavijestiti direktora
Narucitelja.

(2) Narucitelj moze, ovisno o naravi nepravilnosti, zatraziti otklanjanje nedostataka, odrediti primjeren
dodatni rok, naplatiti ugovornu kaznu ili jamstvo ako je ugovoreno, odbiti placanje neuredno izvrienog
dijela, raskinuti ugovor ili poduzeti druge mjere predvidene ugovorom i propisima obveznog prava.

(3) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, ako je to moguée i svrhovito, pisanim putem pozvati
gospodarskog subjekta da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(4) Ako gospodarski subjekt ne otkloni nepravilnosti u ostavljenom roku ili ako se radi o
nepravilnostima zbog kojih nastavak ugovora nije opravdan, Narucitelj moze raskinuti ugovor u skladu

s ugovorom i vaze¢im propisima.

VIIL. EVIDENCIJE, OBJAVE I CUVANJE DOKUMENTACLJE

Clanak 44.

(1) Naruditelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave na nadin koji omogucuje pracenje
predmeta nabave, vrijednosti, na¢ina provedbe, zaprimljenih ponuda, odabranog gospodarskog subjekta,
vrijednosti ugovora ili narudzbenice i datuma zavrSetka postupka.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se voditi u elektronickom obliku, kroz EOJN RH, kroz
interni informacijski sustav ili kroz drugu odgovarajucu evidenciju Narucitelja.

(3) Za postupke provedene kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH evidenciju i dokumentaciju ¢ine
podaci i dokumenti evidentirani u sustavu, uz eventualnu dodatnu internu dokumentaciju.

Clanak 45.
(1) Narugitelj u registru ugovora u EOJN RH objavljuje i azurira podatke o ugovorima, okvirnim
sporazumima i narudzbenicama za koje postoji obveza objave sukladno Zakonu i provedbenim
propisima.
(2) U registru ugovora navode se svi predmeti nabave za koje je Naruéitelj sklopio ugovor, okvirni
sporazum ili izdao narudZbenicu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a,
ako je takva obveza propisana vaze¢im propisima.
(3) Registar ugovora sadrZi najmanje podatke propisane Zakonom i provedbenim propisima, ukljuCujuci
predmet nabave, vrijednost ugovora ili narudzbenice, naziv ugovaratelja, datum sklapanja ili izdavanja,
rok izvrSenja, isplacene iznose i druge obvezne podatke.
(4) Podaci u registru ugovora aZuriraju se u propisanim rokovima, a odgovornost za pravodobnost i
to¢nost unosa snosi osoba koju za to odredi direktor Civitas Bullearuma d.o.o.

Clanak 46.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, Naruditelj objavljuje na svojim internetskim
stranicama te ga ¢ini dostupnim u EOJN RH, u skladu sa Zakonom.
(2) Narugitelj na svojim internetskim stranicama ili u EOJN RH objavljuje i druge informacije iz
podrudja javne i jednostavne nabave kada je takva obveza propisana Zakonom, propisima o pravu na
pristup informacijama ili drugim posebnim propisima.



(3) Naruditelj osigurava da objavljene informacije budu pravodobne, potpune, to¢ne i lako dostupne.

Clanak 47.

(1) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave, izjavama o sukobu interesa, prigovorima,
ugovorima i narudZbenicama ¢uva se sukladno propisima o arhivskom gradivu, internim pravilima
Narugditelja i pravilima EOJN RH.

(2) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave ¢uva se najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka
odnosno izvrienja ugovora, ako posebnim propisom, pravilima o arhivskom gradivu, pravilima
financiranja iz fondova Europske unije ili internim aktom nije propisan dulji rok.

(3) Dokumentacija se ¢uva na nadin koji omogucuje dostupnost, vjerodostojnost, cjelovitost i zastitu od
neovlastenog pristupa, izmjene ili unistenja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

(1) Postupci jednostavne nabave zapoceti prije pocetka primjene ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama pravilnika ili internog akta koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja, ako Zakonom
nije propisano drukc¢ije.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu relevantnih odredbi Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 48/26) dovrsit ¢e se prema
pravilima koja su se primjenjivala u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 49.

(1) Naruditelj ¢e po potrebi uskladiti obrasce, interne procedure, odluke o imenovanju, upute za rad,
evidencije i druge provedbene dokumente s ovim Pravilnikom.

(2) Do donosenja ili uskladenja obrazaca mogu se koristiti postojeéi obrasci ako nisu protivni ovom
Pravilniku i Zakonu.

(3) Obrasci koji se koriste u provedbi jednostavne nabave ne moraju biti sastavni dio ovoga Pravilnika,
ali moraju biti uskladeni s njegovim odredbama.

Clanak 50.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti raniji Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Civitas Bullearum d.o.o., ako je takav akt bio na snazi.
(2) Ako Narugitelj nije imao raniji pravilnik ili drugi interni akt o jednostavnoj nabavi, ovaj Pravilnik
predstavlja prvi opéi akt kojim se ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Narucitelja.
Clanak 51.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se, na sluzbenim internetskim stranicama dru$tva Civitas Bullearum d.o.o.
te Ce se udiniti dostupnim u EOJN RH.
oglasnoj plo¢i drustva", a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.
(3) Ako je ovaj Pravilnik donesen nakon 1. rujna 2026. godine, stupa na snagu osmoga dana od dana

na snagu, osim ako odlukom o dono$enju ili zavr$nom odredbom nije odredeno drukcije v skladu sa
zakonom.



Buje, 22.07.2026. godine




PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Podnositelj prigovora

Adresa / sjediste / OIB

Kontakt e-posta / telefon

nabave

Oznaka postupka / predmet

prigovor odnosi

Radnja ili odluka na koju se

Opis navodne nepravilnosti

Dokazi / prilozi

Narucitelja

Prijedlog postupanja

Datum:

Potpis podnositelja:

Informacija o obradi osobnih podataka

Voditelj obrade

Civitas Bullearum d.o.0., Buje Trg J. B. Tita 10, 52460 Buje, OIB: 83947266567

Svrha obrade

zaprimanje i rjeSavanje prigovora, komunikacija s podnositeljem, dokazivanje
zakonitosti postupka i zastita prava sudionika u postupku jednostavne nabave.

Pravni temelj

Zakonska obveza i legitimni interes Narucitelja radi zastite zakonitosti postupka.
Obrada se ne temelji na privoli; potpisom se potvrduje upoznatost s obradom.

Koristenje podataka

Podaci se koriste samo za potrebe postupka. U javnim objavama osobni podaci
fizi¢kih osoba objavljuju se samo kada je to nuzno ili propisano, a inaCe se
sazimaju ili anonimiziraju.

Rok
Cuvanja/brisanja

Najmanje 4 godine od zavrietka postupka, odnosno dulje ako to zahtijevaju propisi
o arhivskom gradivu, revizija, nadzor, Zalbeni ili sudski postupak. Nakon isteka
roka podaci se bri$u, uniStavaju ili anonimiziraju.

o Potvrdujem da sam upoznat/a s ovom informacijom o obradi osobnih podataka.




