PROCES JEDNOSTAVNE NABAVE

NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces jednostavne nabave

N2

Korisnik procesa

Civitas Bullearum d.o.o.

Vlasnik procesa

Direktor / Voditelj nabave

CILJ PROCESA

Cilj procesa je pravodobna, zakonita, ekonomicna i transparentna
nabava robe, usluga i radova do vrijednosnih pragova jednostavne
nabave, uz osiguravanje dokaznog traga, trziSnog natjecanja i
odgovornog financijskog upravljanja.

GLAVNI RIZICI

Nepravilno odredivanje procijenjene vrijednosti i vrijednosnog praga;
umjetno dijeljenje predmeta nabave; neprovodenje postupka putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH kada je to obvezno; izostanak
javne objave kada je propisana; nepotpuna dokumentacija i nedostatan
dokazni trag; sukob interesa; pogresna ili netransparentna primjena
kriterija odabira; nepostupanje po prigovoru; nedovoljna kontrola
izvrienja ugovora i neazurno evidentiranje ugovora/narudzbenica.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ:

Plan nabave, zahtjev za nabavu, osigurana financijska sredstva,
procijenjena vrijednost, analiza trZita, Pravilnik o jednostavnoj nabavi,
EOJN RH modul kada je obvezan.

AKTIVNOSTTI:

Utvrdivanje potrebe i praga, odobrenje postupka, istrazivanje trzista,
poziv ili objava u EOJN RH, zaprimanje i pregled ponuda, odabir ili
ponistenje, prigovor kada je dopusten, ugovaranje, izvrSenje, evidencije i
arhiviranje.

1ZLAZ:

Realizirana nabava, sklopljena narudzbenica ili ugovor, evidentirana i
arhivirana dokumentacija postupka.

VEZE S DRUGIM
PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i dono$enja Plana nabave; proces javne nabave; proces
zaprimanja robe, radova i usluga; proces zaprimanja, likvidacije i
pladanja raduna; registar ugovora; sustav unutarnjih kontrola i registar
rizika.

RESURSI POTREBNI ZA
REALIZACIJU PROCESA

Osigurana financijska sredstva, osobe ukljucene u nabavu, ovlastenja za
EOJN RH, informati¢ka podrska, obrasci, evidencije i propisana
dokumentacija.

SIFRE I NAZIVI POSTUPKA

N2.1 Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti do
ukljuéivo 5.000,00 eura

N2.2 Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti vece od
5.000,00 do ukljucivo 15.000,00 eura

N2.3 Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura putem EOJN RH

Ime i prezime

Funkcija Datum Potpis

Izradio:

Koordinator sustava
unutarnjih kontrola

Kontrolirao:

Direktor / odgovorna osoba

Odobrio:

Direktor / odgovorna osoba




m NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti do ukljucivo 5.000,00 N2
eura
Vlasnik postupka Direktor / Voditelj nabave
Cilj postupka je omoguditi brzu, ekonomi¢nu i dokazivu nabavu robe
SVRHA I CILJ POSTUPKA | manje vrijednosti, uz odobrenje nabave i ouvanje osnovnog dokaznog
fraga.
> Postupak se primjenjuje na nabavu robe procijenjene vrijednosti do
i fSE A O 21 uklju¢ivo 5.000,00 eura bez PDV-a.
Zahtjev ili biljeska o potrebi, dokaz o osiguranim sredstvima,
DRUGA DOKUMENTACIJA | ponuda/predradun/radun, narudZbenica ili drugi vjerodostojan dokument,
otpremnica, raun, evidencija, arhiva.
Nositelj potrebe obrazlaZe nabavu; Voditelj nabave provjerava prag,
ODGOVORNOSTI I istovtsnost i dokumentaciju; Direk‘tor Civitas Bvullearulpa dv.o.(.). .
OVLASTENJA /ovlgstena} o_soba odobrava nal::avu, osoba zaduz'ena za izvrSenje proyodl
zaprimanje i kontrolu robe; ra¢unovodstvo zaprima, kontrolira i placa
racun.
Zakon o javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
ZAKONSKI I PODZAKONSKI | nabave; propisi o fiskalnoj odgovornosti, financijskom poslovanju i
OKVIR ralunovodstvu, pravu na pristup informacijama, zastiti osobnih podataka
i arhivskom gradivu kada su primjenjivi.
POJMOVI I SKRACENICE EOJIN RH — Elektronicki oglasnik !'avne nabavq Reppblike Hrvatskse;
e e e PI?Y —porez na dodanu YI:I_]CdHOSt, go_spodarskl subjekt — osoba koja na
tijeka trzistu 1_1ud1 robu, uslug§ ili radove; prigovor — pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.
Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Lzradio: Koordir}ator sustava
unutarnjih kontrola
Kontrolirao: Direktor / odgovorna osoba
Odobrio: Direktor / odgovorna osoba




Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti do ukljucivo 5.000,00 eura

o ™ 7 : : 7l - Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvrsenje dokumenti
Odgovornost | . R:) X d
izvrienja
POCETAK
!
Utvrduje se stvarna potreba za nabavom
Zahtjev za nabavu| |robe, provjerava raspoloZivost sredstava Nositeli potrebe Po nastanku | Zahtjev / biljeSka
i priprema osnovni opis predmeta J P potrebe o potrebi
b
nabave.
Provjerava se je li nabava obuhvadena
planom nabave kada je to primjenjivo, Plan nabave
Provjera plana i je li procijenjena vrijednost do ukljudivo Voditeli nabave Prije Fociena ’
praga 5.000,00 eura i radi li se o istovrsnom J odobrenja procjena.
i vrijednosti

predmetu koji se ne smije umjetno
dijeliti.

Iy
ovrat na
DA

Ako su prag, sredstva i istovrsnost
predmeta nabave potvrdeni, postupak se
nastavlja. Ako nisu potvrdeni, zahtjev se

Voditelj nabave

Prije odabira

Kontrolna lista /

ako je primjenjivo.

P . I L / direktor ponuditelja biljeska
rdiyanjs ! vraca na dopunu ili se primjenjuje visa
razina postupka.
Nabava se moze provesti izravnom
Odluka o nab:avom od Jecvin.og g_ospovdarskog Direktor / Po Pcinuda,. ‘
pokretanju subjekta, uz postivanje nacela Voditeli nabave | odobreniu predracun, cjenik
i ekonomiénosti, svrsishodnosti i J ) ili drugi dokaz
izbjegavanja sukoba interesa.
Pribavlja se ponuda, predracun, racun,
" narudZbenica, ugovor ili drugi Voditelj nabave .
Fontrola . . . . v Ponuda, racun,
oveatna o vjerodostojan dokument iz kojeg su / ovlastena | Bez odgode -
- 1 L . : . narudzbenica
razvidni predmet, vrijednost i odobrenje osoba
nabave.
Provjerava se prihvatljivost cijene,
osnovni dokazni trag i postojanje . Biljeska, ponuda,
R ) . I Prije s .
vrat na - mogucéeg sukoba interesa. Ako kontrola | Voditelj nabave narucivania izjava ako je
sg:;‘:t’a Il nije uredna, vraca se na izbor ili J primjenjivo
pribavljanje ponude.
Gorroi>  |2daje s narudzbenica ili se na drugi Direktor / Prije Narudzbenica /
povrat na dokaziv na¢in odobrava nabava, ovisno N . .
,-osbir i L. ovlastena osoba | isporuke odobrenje
Do o predmetu i na¢inu provedbe.
Zaprimljena roba usporeduje se s
Poji:iqienrga i narudzbenicom, ponudom i prate¢im Osoba zaduZena Po isporuci Otpremnica,
1 dokumentima te se utvrduje koli¢ina, Za zaprimanje P primka, zapisnik
kvaliteta i rok isporuke.
Provjerava se odgovara li ratun
3 izvr§enoj isporuci i odobrenoj nabavi. Osoba za Priie Racun,
ovrat na - Ako ne odgovara, vra¢a se na zaprimanje / lac eJm'a otpremnica,
zeprimanje I otklanjanje nedostataka ili uskladenje radunovodstvo | P J narudzbenica
dokumentacije.
Racun se likvidira i placa sukladno
'?Laéat']le I internim pravilima, a nabava se Radunovodstvo /| Sukladno Ratun. evidenciia
evi enl Tane evidentira u odgovarajucéoj evidenciji Voditelj nabave | dospijeu ’ !




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrenje

Popratni

dokumenti
Odgovornost | . R? k¥ =
izvrienja
. . ; Dokumentacija postupka pohranjuje se _
Pracenje izvrSenja kao dokazni trag o zakonitoj i svrhovitoj | Voditelj nabave | Po zavrSetku Spis il Zc%)r;c;setavne

|

provedbi nabave.




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 do

ukljuéivo 15.000,00 eura

N2.2

Vlasnik postupka Direktor / Voditelj nabave
SVRHA I CILJ POSTUPKA Cl'l.] pos?upka je osigurati dokazivu provjeru trzisne cijene 1.0dab1r
prihvatljive ponude za nabavu robe srednje male vrijednosti.
x Postupak se primjenjuje na nabavu robe procijenjene vrijednosti ve¢e od
GLitiibivalt SILIBISTD 5.000,00 eura do uklju¢ivo 15.000,00 eura bez PDV-a.
Zahtjev za nabavu, provjera plana i sredstava, dokaz o istrazivanju
trzidta, pisani poziv ili pisana provjera trzi$ne cijene, zaprimljena
DRUCADORIMENTACLIA ponuda, biljeska/zapisnik, odluka ili odobrenje odabira,
narudZbenica/ugovor, raun, otpremnica, evidencija, arhiva.
Nositelj potrebe podnosi zahtjev; Voditelj nabave provjerava prag i
ODGOVORNOSTI I dgkumenpra tr21st.e;.ovlastena osoba dostavlja poziv ili provjerava
& cijenu; Direktor Civitas Bullearuma d.o.o. /ovlastena osoba odobrava
OVLASTENJA . R D
odabir; osoba za izvrSenje i racunovodstvo provode kontrolu izvrSenja i
placanje.
Zakon o javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
ZAKONSKI I PODZAKONSKI | nabave; propisi o fiskalnoj odgovornosti, financijskom poslovanju i
OKVIR raGunovodstvu, pravu na pristup informacijama, zastiti osobnih podataka
i arhivskom gradivu kada su primjenjivi.
POJMOVI I SKRACENICE EOIN RH - Elektronic¢ki oglasmk !avne nabavej Repubhke Hrvatskg;
A . o PDV — porez na dodanu vrijednost; gospodarski subjekt — osoba koja na
koje se koriste u dijagramu oy . o =
tijeka trziStu nudi robu, usluge ili radove; prigovor — pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.
Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Koordinator sustava
’ unutarnjih kontrola
Kontrolirao: Direktor / odgovorna osoba
QOdobrio: Direktor / odgovoma osoba




Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 do ukljudive 15.000,00 eura

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Popratni
dokumenti

Odgovornost

Rok

izvrienja

!
Utvrduje se potreba za nabavom robe,
Utvrdivanje provjerava plan nabave, osigurana Nositelj potrebe Po nastanku | Zahtiev. Plan
potrebe i plana sredstva i procijenjena vrijednost veca / Voditelj otiche ni ba’ve
| od 5.000,00 do uklju¢ivo 15.000,00 nabave P
eura.
Nositelj potrebe podnosi zahtjev s
lZahtjev e nabavu‘ opisom Izr’edmeta nabaye, procycryenom Nositelj potrebe | Bez odgode | Zahtjev za nabavu
vrijedno§¢u, rokom, mjestom isporuke i
prijedlogom izvora financiranja.
s a Provjerava se potpunost zahtjeva, .
P.Iaca I:Ije I, raspolozivost sredstava i pripadajuéi Voditelj nabave is tr:i?{/ Zn'a Kontrolna lista,
ewdentlranje vrijednosni prag. Ako zahtjev nije / direktor trrista J zahtjev

!

uredan, vraca se na dopunu.

Istrazivanje

Provodi se pisana provjera trZiSne

Voditelj nabave

Biljeska, cjenici,

triista cijene, uvid u cjenike, ranije ugovore, / ovlastena | Prije poziva | informativne
+ kataloge ili informativne ponude. osoba ponude
Pribavlja se najmanje jedna pisana )
5 A . Dim o U pravilu
i ponuda ili pisana provjera trzisne cijene, | Voditelj nabave . . .
_[Sikentrota > . » M » najmanje 3 Poziv, dokaz
ovret ne g u pravilu elektroni¢kom postom ili / ovlaStena dana. ako s | slania. ponuda
: ' drugim dokazivim elektronickim osoba o Ja, p
sredstvom. odrecyje ro
Ponuda se zaprima na dokaziv nadin i Voditeli nabave Do
Zaprimanje ulaZe u dokumentaciju postupka. Za J] Ponuda, dokaz
ponude L . \ / ovlastena odredenog . .
odabir je dovoljna jedna valjana ponuda Zaprimanja
il ey . .. osoba roka
ako je cijena prihvatljiva.,
Provjerava se potpunost, prihvatljivost
< cijene, sukladnost s opisom predmeta Voditelj nabave Ponuda. bilietka
pomt iy S nabave i eventualni sukob interesa. Ako / ovlastena |Prije odabira o'agn'eil o i
g;fv'jvg'i i1 ponuda nije valjana, trazi se pojasnjenje osoba pojastjen)
ili nova ponuda.
Odabire se valjana ponuda prema
‘ Pojagnjenja i | kriteriju najniZe cijene ili ekonomski Direktor / Nakon |Biljeska / zapisnik
| izmjene _ . = . .. v .
S najpovoljnije ponude ako je to unaprijed | ovlastena osoba | pregleda o odabiru
odredeno i obrazloZeno.
O odabiru se sastavlja odobrenje,
Odobrenje _|biljeska, zapisnik ili druga odgovarajuca Direktor Prije Odobrenje /
odabira isprava razmjerna vrijednosti i ugovaranja biljeska
p i y g l
sloZenosti nabave.
Dokumentacija i Na telflequ od.al?ira izraduje se Voditelj vnabave Narudzbenica /
poziv u EOJN RH narudzbenica ili ugovor uskladen s / ovlastena | Bez odgode VoL
i ponudom i uvjetima nabave. osoba g
Provjerava se jesu li narudzbenica ili
Istrazwanje ugovor u skladu s p_onufiom, pragom, Voditelj nabave | .. _ Kontro}na 1'1sta,
trzista osiguranim sredstvima i pravilima o / direktor Prije potpisa| narudZbenica,
izvrSenju. Ako nije uredno, vraca se na ugovor

!

izradu dokumenta.




Popratni

Dijagram tijeka Opis aktivnosti IzvrSenje dolument:
Rok
Odgovornost | . . .
izvrenja
T~ Provodi se zaprimanje robe te kontrola Osoba za
ontrola “ . . ’ - - . . . v
: -Jﬂ‘s\m,.f racuna, otpremnice i druge pratece zaprimanje / | Poisporuci |Otpremnica, raCun
‘ dokumentacije. racunovodstvo

Dokumentacija i
poziv u EOJN RH

!

Nabava se evidentira u odgovarajucoj
evidenciji, a dokumentacija se
pohranjuje. Ako postoji obveza, podaci
se unose u registar
ugovora/narudzbenica.

Voditelj nabave
/ ratunovodstvo

Po zavrsetku

Evidencija,
registar, spis




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura putem

EOJN RH

N2.3

Vlasnik postupka

Direktor / Voditelj nabave

SVRHA I CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je zakonito, transparentno i dokazivo provesti jednostavnu
nabavu veée vrijednosti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
uz primjenu pravila o pozivu, javnoj objavi, prigovoru i izvrSenju
ugovora.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje na jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti
vede od 15.000,00 eura bez PDV-a, do zakonskih pragova jednostavne
nabave. Javni poziv primjenjuje se kada je propisan Pravilnikom i
Zakonom.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o pokretanju, odluka o imenovanju povjerenstva, izjava o
sukobu interesa, analiza trZista, dokumentacija/poziv u EOJN RH,
objava ili pozivi gospodarskim subjektima, ponude, zapisnik o pregledu
i ocjeni, odluka o odabiru/ponistenju, prigovor i odluka o prigovoru ako
je podnesen, ugovor/narudzbenica, registar ugovora, izvjesce, arhiva.

ODGOVORNOSTI I
OVLASTENJA

Direktor odobrava postupak, imenuje povjerenstvo i donosi odluku;
struéno povjerenstvo/ovlastene osobe pripremaju i provode postupak u
EOJN RH, pregledavaju ponude i predlazu odabir; osoba koja odlu¢uje o
prigovoru ne smije sudjelovati u pregledu i ocjeni ponuda; osoba za
izvrSenje prati izvrSenje ugovora.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI
OKVIR

Zakon o javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave; propisi o fiskalnoj odgovomosti, financijskom poslovanju i
racunovodstvu, pravu na pristup informacijama, zastiti osobnih podataka
i arhivskom gradivu kada su primjenjivi.

POJMOVI I SKRACENICE
koje se koriste u dijagramu
tijeka

EQJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;
PDV - porez na dodanu vrijednost; gospodarski subjekt — osoba koja na
trziStu nudi robu, usluge ili radove; prigovor — pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.

Ime i prezime

Funkcija Datum Potpis

Izradio:

Koordinator sustava
unutarnjih kontrola

Kontrolirao:

Direktor / odgovorna osoba

Odobrio:

Direktor / odgovorna osoba




Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura putem EOJN RH

-5 o3 . : . open Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvrsenje dokumenti
Odgovornost | . R? k -
izvrienja
POCETAK
!
Utvrduje se potreba za nabavom,
B procijenjena vrijednost veca od Nositelj potrebe Zahtjev, plan,
-’_@“}/ 15.000,00 eura bez PDV-a, istovrsnost / Voditelj Fonastanicu procjena
1 L potrebe . .
predmeta nabave i primjenjiv nacin nabave vrijednosti
provedbe kroz EOJN RH.
Direktor Civitas Bullearuma d.o.o. Priie Odluka o
Odluka o odobrava pokretanje postupka i . e .
pokretanju . ope N . Direktor objave/poziv pokretanju,
odreduje osobe ili stru¢no povjerenstvo : .
+ a imenovanje

za pripremu i provedbu postupka.

Pracenje izvrSenja

Provjerava se obveza provedbe u
modulu jednostavne nabave u EOJN
RH, prag za javnu objavu i postoji li

Voditelj nabave

Prije izrade
dokumentaci

Kontrolna lista,

ponude.

dopustena iznimka od javne objave. / direktor . obrazloZenje praga
P J ) je j€ prag
l Ako nije pravilno utvrdeno, vraca se na
utvrdivanje praga.
Provodi se analiza trziSta, dostupnih Strugno Priie
IstraZivanje gospodarskih subjekata, okvirnih cijena ! J .| Biljeska o analizi
triista i rizika ograni¢avanja trzi$nog povjerenstvo / dokumentam trzista
! o ovlastena osoba je
natjecanja.
Pripremaju se opis predmeta, tehnicke <
. p J p1s p Struéno
Dokumentacija i specifikacije, troskovnik, uvjeti, rokovi, . Prije Dokumentacija,
poziv u EOJN RH N ; . . povjerenstvo / . . .
1 kriterij odabira, odredbe o prigovoru i ovlattena osoba objave/slanja poziv
nacin dostave ponuda kroz EOJN RH.
Provjerava se potpunost dokumentacije,
pravilnost javne objave ili poziva Strucno .. Kontrolna lista
N . L . . Prije ..
povest o o] - najmanje trima gospodarskim povjerenstvo / obiave/slania dokumentacije,
'°'i‘£3§3;§da i subjektima, te obrazloZenje iznimke ako | Voditelj nabave ) J EOJN nacrt
J se javna objava ne provodi.
Poziv se objavljuje javno u modulu
Objava ili slanje ]vEOJN RH kada je tq propisano, odnosno S_trucno Sukladno EOIN
poziva Salje putem modula jednostavne nabave | povjerenstvo / g obiava/noziv
4 gospodarskim subjektima kada je takav | ovlaStena osoba P Javaip
nacin dopusten.
Pitanja, pojasnjenja i eventualne
Pojanjenja i izmjene dokumentacije provode se kroz Stméno Do tokaiz | . quaénjenja,
izmjene EOJN RH, uz jednak tretman svih povjerenstvo / oziva izmjene, EOJN
} gospodarskih subjekata i produljenje ovlaitena osoba | P evidencija
roka kada je potrebno.
Ponude se zaprimaju i otvaraju putem
oo v~  |modula EOJN RH u skladu s EOJNVRH / Do isteka . Pgnudf:, .
povent na | - . . . . struéno zapisnik/evidencij
i 1 funkcionalnostima sustava i pravilima . roka
reve . povjerenstvo a
poziva.
Provjerava se pravodobnost, potpunost,
Odobrenje tehnitka sukladnost, uvjeti sposobnosti Struéno Nakon Zapisnik o
odabira ako su traZeni, cijena i kriterij za odabir | povjerenstvo otvaranja | pregledu i ocjeni




Popratni

Dijagram tijeka Opis aktivnosti IzvrSenje dokumenti
Odgovornost | . R? k -
izvrienja
Provjerava se je li pregled ponuda
proveden prema pozivu i kriterijima, je . Zapisnik, prijedlog
<k . . S Direktor / .
ovrat na ¢ | li odluka obrazloZena i postoji li valjana o Prije odluke | odluke, kontrolna
Pregled i DA . .. Voditelj nabave .
oc'}’e.:; J ponuda za odabir. Ako kontrola nije lista
. uredna, vraéa se na pregled i ocjenu.
Direktor Civitas Bullearuma d.o.o.
Odluka o odabiru donosi o‘d.luku o odablru' flajpovoljnlje ' Sukladno Odluka o
ili ponistenju ponude ili odluku o ponistenju postupka Direktor g . e
; . Pravilniku |odabiru/ponistenju
1l te se odluka dostavlja ponuditeljima na
dokaziv na¢in, odnosno kroz EOJN RH.
Za postupke procijenjene vrijednosti
Prigovor ako je vece od 15.000,00 eura do.puster} Je Gospgdarskl Sukladno | Prigovor, odluka o
podnesen prigovor odgovornoj osobi naruéitelja, u subjekt / o .
. . . Pravilniku prigovoru
! rokovima i na nacin odreden direktor
Pravilnikom i pozivom.
Provjerava se je li istekao rok za
4 prigovor ili je o prigovoru f)fi!ucerl_o te Direktor / Prije Odluka, dokaz
veat na o) moze li se sklopiti ugovor ili izdati o .| dostave, odluka o
Prigovar D/ wp A . Voditelj nabave | ugovaranja .
ako e i narudzbenica. Ako nije izvr$no, vraca se prigovoru
: na postupanje po prigovoru.
S odabranim ponuditeljem sklapa se .
Dokumentacija i ugovor ili izdaje narudzbenica, u skladu D1rektor'/ . Navkon . Ugovor /
poziv u EOJN RH - . odabrani izvr$nosti .
T s dokumentacijom postupka i - narudZbenica
ponuditelj odluke
odabranom ponudom,
Prati se izvrSenje ugovora ili Osoba zadusena Ugovor,
[Pracenje izvréenjal narudzbenice u pogledu rokova, zapraéenje | Do izvrienja| otpremnice
koli¢ina, kvalitete, cijena i financijske . . .
realizacije, izvrienja racuni, zapisnici
Ugovor ili narudzbenica evidentiraju se Registar
Utvrdivanje u registru/evidenciji kada postoji . Sukladno cestar,
potrebe i plana . . A Voditelj nabave 3 evidencija,
obveza, aZuriraju se podaci i priprema propisima o
i MR- izvjesce
godisnje izvjescivanje.
Dokumentacija postupka ¢uva se
— X najmanje u roku propisanom ..
Pracenje izvrSenja Pravilnikom i propisima o arhivskom Voditelj nabave | Po zavrsetku Spis 11 Zc}i)r;(‘),s;avne
3 gradivu, uz oCuvanje cjelovitosti i
dostupnosti spisa.




